MANUAL USUARO
SISTEMA INFORMACION EXOGENA



PRESENTACION INFORMACION EXOGENA

Iniciar sesion

En esta opcion de iniciar sesion usted puede visualizar el formulario para ingresar el usuario
que corresponde a su nimero de identificacion y el password que usted ingresé al momento

de registrarse

Acceder

Registrarse




Iniciar Sesion

En este formulario usted puede ingresar los datos correspondientes a su usuario y
password, recuerde que su usuario es el nUmero de identificacion el cual usted ingreso al
momento de registrarse, si todos los datos estan correctamente ingresados el sistema le
permitira observar el menlU para ingresar la informacion exdgena de lo contrario
mostrara un mensaje de error advirtiendo que algun dato esta incorrecto.

N
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Presentacion de Informacién Exogena - Distrito de Riohacha Acceder

Ingreso de Usuarios

Login



https://www.riohachaimpuesto.com/estatuto/index.php/estatutos/login

Esta logueado.

Si todo ha estado correctamente, usted podra observar la siguiente vista donde se observa
el menu de presentacion informacion exdgena

h)
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Presentacion Informacién Exogena Prueba

Esta logueado



https://www.riohachaimpuesto.com/estatuto/index.php/estatutos

Presentacion Informacion Exogena

En este menu usted puede visualizar los siguientes enlaces: cargue de informacion consulta
informacion cargada y configuracion del usuario.

Cargue de informacion: En esta opcion usted tendra la disponibilidad de descargar las
plantillas pertenecientes a cada formato, y tendra la opcidén de cargar la informacion
exbgena.

Consulta informacion cargada: En esta opcion usted podra observar un submenu con
los nombres de los diferentes formatos, en ellos se podra visualizar la informacion que
usted ha cargado en su momento.

Configuracion del usuario: En esta opcion usted puede acceder y ver la informacion que
corresponde a su usuario, en igual forma puede modificar el password si asi lo desea o
algin otro dato correspondiente a la informacion de usuario.

Distrito Especial, luristico y Ct
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Cargue de informacién

Consulta informacién cargada

Configuracién del usuario




Cargue de informacion

Usted puede observar en primera instancia una orientacion paso a paso de lo que debe
hacer.

1. Descargue el formato e ingrese los registros que corresponda a cada campo.
2. Una vez diligenciado el formato dirijase a "Colocar archivo Informacién exdégena".
4. Seleccione ano, formato y cargue el archivo correspondiente.

Presentacion Informacién Exogena Prueba

1. Descargue el formato e ingrese los registros que corresponda a cada campo
2. Una vez diligenciado el formato dirijase a "Colocar archivo Informacién exégena"
3. Seleccione aiio, formato y cargue el archivo correspondiente

Formatos para descargar

B Formato 2001 Ingresos Obtenidos Por Actividades Excluidas O No Sujetas, Exenciones Y Otros Ingresos
No Gravados

B Formato 2002 Ingresos Gravados

B Formato 2003 Ingresos Obtenidos Fuera Del Distrito
B Formato 2004 Retenciones Practicadas

Bi Formato 2005 Retenciones Que Le Practicaron

B Formato 2006 Ingresos Recibido Para Terceros



https://www.riohachaimpuesto.com/estatuto/index.php/estatutos/exogena

Cargue de informacién - Formatos

En esta misma vista, puedo observar los enlaces que corresponden a cada formato tenga
en cuenta que cada formato ha sido construido con los campos correspondientes
necesarios para subir la informacion requerida, no modifique ni altere estos formatos.

(1. Descargue er oA € Myrese 105 1egisios que CoNmesponud 4 caud carmpo 3\ -
2. Una vez diligenciado el formato dirijase a "Colocar archivo Informacion exégena"
3. Seleccione afio, formato y cargue el archivo correspondiente

Formatos para descargar

B Formato 2001 Ingresos Obtenidos Por Actividades Excluidas O No Sujetas, Exenciones Y Otros Ingresos
No Gravados

Bi Formato 2002 Ingresos Gravados

Bi Formato 2003 Ingresos Obtenidos Fuera Del Distrito
B Formato 2004 Retenciones Practicadas

B3 Formato 2005 Retenciones Que Le Practicaron

Bi Formato 2006 Ingresos Recibido Para Terceros

B Formato 2007 Informacion Que Deben Sumunistrar Los Operadores De Telefonia Movil

_Calacar Archivn InfarmaciAn EvAnona J =




Cargue de informacion - Colocar Archivo Informacion Exdgena.

En este formulario usted debe seleccionar el ano, el cual a su vez debe coincidir con el ano
diligenciado en el formato, el sistema le validara si el ano del formato corresponde al afo a
cargar, de igual forma usted debe seleccionar el formato a cargar si el formato a cargar no
corresponde al suministrado por usted en la opcion cargue formato seleccionado el sistema
le advertira sobre esta novedad

Colocar Archivo Informacién Exégena

Seleccione el afio a cargar:

2023 4

Indique Formato a Cargar:

Escoja una opcion v

Cargue Formato Seleccionado:

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Cargar Formato al Servidor




Seleccione el afio a cargar e Indique Formato a Cargar

Nuevamente hacemos la observacion, para que usted seleccione el afo a cargar e indique
el formato a cargar, tenga en cuenta que el formato a cargar debe corresponder al archivo
que usted selecciona si todo esta debidamente diligenciado el sistema le permitira cargar
la informacion del formato a nuestros servidores.

B§ Formato 2007 Informacion Que Deben Sumunistrar Los Operadores De Telefonia Movil

Colocar Archivo Informacién Exdégena

Seleccione el afo a cargar:

2023 v

Indique Formato a Cargar:

Escoja una opcién v

Cargue Formato Seleccionado:

Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Cargar Formato al Servidor




Cargue Formato Seleccionado

En esta opcidon cargue formato seleccionado usted debera presionar sobre el botén
seleccionar archivo y ubicar el archivo correspondiente en este caso el formato que usted
desea subir al sistema.

Colocar Archivo Informacion Exdégena

Seleccione el afio a cargar:

2023 v

Indique Formato a Cargar:

Escoja una opcién v

Cargue Formato Seleccionado:

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Cargar Formato al Servidor




Cargar Formato al Servidor

Si todo hasta aqui ha sido satisfactorio ya por ultimo solo falta presionar el boton cargar
formato al servidor, en este momento el sistema validara la informacion del formato, y si
todo esta debidamente diligenciado su informacion quedara registrada en nuestro servidor.

mato a Cargar:

1a opcion

mato Seleccionado:

1ar archivo | Ningun archivo seleccionado

Cargar Formato al Servidor




Consulta informacién cargada

En esta opcion consulta informacién cargada, podra observar un submenu que muestra las
opciones formato 2001, formato 2002, formato 2003, formato 2004, formato 2005,
formato 2006 y formato 2007.

Cada formulario de los formatos, le permitira observar la informacion que usted ha
suministrado al sistema

Presentacion Informacién Exogena
Cargue de informacién

Formato 2001

correspon
Configuracion del usuario Formato 2002 R ENE I

Formato 2003

Formato 2004

Formato 2005




Ejemplo Formato 2002 Ingresos Gravados...

Este formulario es una ejemplo de como usted observara la informacion cargada en el
sistema al momento de registrar la informacion exogena los campos que corresponden a
cada formato en Excel, se podran observar en esta vista.

Distrito Especial, Turistico y Cultural de Riohacha
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Presentacion Informacién Exogena Prueba

Formato 2002 Ingresos Gravados
( )

-

@ Exportar b= Imprimir

No hay registros para mostrar

Buscar: | |[Buscar todo v)

Resetear filtro;

Mostrar| 10 v|registros 1< 4 | pagina|1 de0 ¥ "M 2 wostrando 1a 0 de 0 registros




Configuracion del usuario

En esta opcion usted tendra a su disposicion un formulario en el cual podra observar la
informacion que corresponde a su usuario

.

Presentacion Informacién Exogena

Cargue de informacion

Consulta informacion cargada gy | N g resos G

No hay registros para mostrar

Buscar | |[Buscar todo




Formulario Configuracion del Usuario

En este formulario usted puede observar la informacion que corresponde a los datos
suministrados por usted al momento de registrarse

Distrito Especial, Turistico y Cultural de Riohacha
2024

Presentacién Informacion Exogena Prueba

-

Exportar | & Imprimir

Email Tipo contribuyente Tipo Identificacion Dv Acciones
identificacion
| prueba@gmail.com GRAN CONTRIBUYENTE NIT 9 w4
< »
Buscar: | | [Buscar todo v | [Buscar]

Mostrar[ 10 v]registros 14 4 pagina|1 de1 *» M 2 Mostrando 1a1 de 1 registros




Editar Usuarios Exdgena...

En opcion editar que corresponde al icono del lapiz azul, usted puede editar la informacion
que corresponde al usuario que usted ingreso al sistema

Editar Usuarios Exogena

Name™ :
Prueba

Email*
prueba@gmail.com

Password*

Username™ :

Tipo contribuyente GRAN CONTRIBUYENTE x |

Tipo identificacion : NIT Ko

Identificacion :

Actualizar cambios Actualizar y volver a la lista Cancelar




Formatos Excel

Esta es una vista de uno de los formatos que usted debe descargar del sistema, puede
observar que cada formato tiene los nombres de los encabezados ya definidos no modifique
esta informacion y diligencia la informacion de forma veraz siguiendo los comentarios que
en cada formato se han insertado.

A B & D E F G H I )
Ao "Tdoc “ NUMERO "NOMBRE ORAZONSOCIAL | DIRECCION TELEFONG EMAIL “MuNiciPlo " DPTO " VALOR TOTAL INGRESO BRUTO SIN INCLLVALOR D

Errores al Momento de cargar la Informacion exdgena.

Tenga en cuenta Que al momento de subir la informacion el sistema validara la misma, y al
momento de detectar una informacion cerrada segun las validaciones que el sistema en estos
momentos tiene predeterminado observara mensajes que le indicaran errores

El formato enviado no corresponde a los requeridos por el sistema.



