
 

 
 
 
 
 
 
                      MANUAL USUARO 
       SISTEMA INFORMACIÓN EXÓGENA



 

PRESENTACION INFORMACIÓN EXÓGENA  

 

 

Iniciar sesión 

En esta opción de iniciar sesión usted puede visualizar el formulario para ingresar el usuario 

que corresponde a su número de identificación y el password que usted ingresó al momento 

de registrarse 
 



 

 

Iniciar Sesión 

En este formulario usted puede ingresar los datos correspondientes a su usuario y 

password, recuerde que su usuario es el número de identificación el cual usted ingresó al 

momento de registrarse, si todos los datos están correctamente ingresados el sistema le 

permitirá observar el menú para ingresar la información exógena de lo contrario 

mostrará un mensaje de error advirtiendo que algún dato está incorrecto. 
 

https://www.riohachaimpuesto.com/estatuto/index.php/estatutos/login


 

 

Esta logueado. 

Si todo ha estado correctamente, usted podrá observar la siguiente vista donde se observa 

el menú de presentación información exógena 
 

https://www.riohachaimpuesto.com/estatuto/index.php/estatutos


 

 

Presentación Información Exógena 

En este menú usted puede visualizar los siguientes enlaces: cargue de información consulta 

información cargada y configuración del usuario. 

 
Cargue de información:  En esta opción usted tendrá la disponibilidad de descargar las 

plantillas pertenecientes a cada formato, y tendrá la opción de cargar la información 

exógena. 

 
Consulta información cargada: En esta opción usted podrá observar un submenú con 

los nombres de los diferentes formatos, en ellos se podrá visualizar la información que 

usted ha cargado en su momento. 

 
Configuración del usuario: En esta opción usted puede acceder y ver la información que 

corresponde a su usuario, en igual forma puede modificar el password si así lo desea o 

algún otro dato correspondiente a la información de usuario. 
 



 

 

Cargue de información 

Usted puede observar en primera instancia una orientación paso a paso de lo que debe 

hacer. 

 

1. Descargue el formato e ingrese los registros que corresponda a cada campo. 
  2. Una vez diligenciado el formato diríjase a "Colocar archivo Información exógena". 

4. Seleccione año, formato y cargue el archivo correspondiente. 
 
 

 

https://www.riohachaimpuesto.com/estatuto/index.php/estatutos/exogena


 

 

Cargue de información - Formatos 

En esta misma vista, puedo observar los enlaces que corresponden a cada formato tenga 

en cuenta que cada formato ha sido construido con los campos correspondientes 

necesarios para subir la información requerida, no modifique ni altere estos formatos. 
 



 

 

Cargue de información - Colocar Archivo Información Exógena. 

En este formulario usted debe seleccionar el año, el cual a su vez debe coincidir con el año 

diligenciado en el formato, el sistema le validará si el año del formato corresponde al año a 

cargar, de igual forma usted debe seleccionar el formato a cargar si el formato a cargar no 

corresponde al suministrado por usted en la opción cargue formato seleccionado el sistema 

le advertirá sobre esta novedad 
 



 

 

Seleccione el año a cargar e Indique Formato a Cargar 

Nuevamente hacemos la observación, para que usted seleccione el año a cargar e indique 

el formato a cargar, tenga en cuenta que el formato a cargar debe corresponder al archivo 

que usted selecciona si todo está debidamente diligenciado el sistema le permitirá cargar 

la información del formato a nuestros servidores. 
 



 

 

Cargue Formato Seleccionado 

En esta opción cargue formato seleccionado usted deberá presionar sobre el botón 

seleccionar archivo y ubicar el archivo correspondiente en este caso el formato que usted 

desea subir al sistema. 
 



 

 

Cargar Formato al Servidor 

Si todo hasta aquí ha sido satisfactorio ya por último sólo falta presionar el botón cargar 

formato al servidor, en este momento el sistema validará la información del formato, y si 

todo está debidamente diligenciado su información quedará registrada en nuestro servidor. 
 



 

 

Consulta información cargada 

En esta opción consulta información cargada, podrá observar un submenú que muestra las 

opciones formato 2001, formato 2002, formato 2003, formato 2004, formato 2005, 

formato 2006 y formato 2007. 
 

 
Cada formulario de los formatos, le permitirá observar la información que usted ha 

suministrado al sistema 
 



 

 

Ejemplo Formato 2002 Ingresos Gravados… 

Este formulario es una ejemplo de cómo usted observará la información cargada en el 

sistema al momento de registrar la información exógena los campos que corresponden a 

cada formato en Excel, se podrán observar en esta vista. 
 



 

 

Configuración del usuario 

En esta opción usted tendrá a su disposición un formulario en el cual podrá observar la 

información que corresponde a su usuario 
 



 

 

Formulario Configuración del Usuario 

En este formulario usted puede observar la información que corresponde a los datos 

suministrados por usted al momento de registrarse 
 



 

 

Editar Usuarios Exógena… 

En opción editar que corresponde al icono del lápiz azul, usted puede editar la información 

que corresponde al usuario que usted ingresó al sistema 
 



 

 

Formatos Excel 
 

Esta es una vista de uno de los formatos que usted debe descargar del sistema, puede 
observar que cada formato tiene los nombres de los encabezados ya definidos no modifique 
esta información y diligencia la información de forma veraz siguiendo los comentarios que 
en cada formato se han insertado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Errores al Momento de cargar la Información exógena. 
 
Tenga en cuenta Que al momento de subir la información el sistema validará la misma, y al 
momento de detectar una información cerrada según las validaciones que el sistema en estos 
momentos tiene predeterminado observará mensajes que le indicaran errores  

 


